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PATVIRTINTA

Kaišiadorių r. Rumšiškių lopšelio-darželio  direktoriaus 2015 m. sausio 2 d.
 įsakymu Nr. V1-2
Kaišiadorių r. RUMŠIŠKIŲ LOPŠELIO-darželio VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO TAISYKLĖs
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kaišiadorių r. Rumšiškių lopšelio-darželio (toliau – perkančioji organizacija) Viešųjų pirkimų organizavimo taisyklės (toliau – Organizavimo taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas) ir kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais.
2. Organizavimo taisyklės nustato perkančiosios organizacijos viešųjų pirkimų planavimą,  atsakingų asmenų dalyvavimą viešuosiuose pirkimuose, ataskaitų teikimo ir skundų nagrinėjimo tvarką. 
3. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus perkančiojoje organizacijoje, turi būti racionaliai naudojamos perkančiosios organizacijos lėšos ir darbuotojų darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų.
4. Pirkimus organizuoja perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu paskirti asmenys, jie atsako už paskirtų funkcijų atlikimą laiku ir tinkamai.

5. Organizavimo taisyklėse vartojamos sąvokos:

5.1. Pirkimų iniciatorius – perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas perkančiosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodė poreikį įsigyti reikalingų prekių, paslaugų arba darbų ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkančiosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatytų įsipareigojimų vykdymą, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminų laikymąsi, prekių, paslaugų ir darbų atitiktį pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia siūlymus dėl pirkimo sutarčių pratęsimo, keitimo, nutraukimo, teisinių pasekmių tiekėjui, nevykdančiam ar netinkamai vykdančiam pirkimo sutartyje nustatytus įsipareigojimus, taikymo.

5.2. Pirkimų organizatorius – perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris perkančiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viešojo pirkimo komisija.

5.3. Pirkimų planas – perkančiosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudžetiniais metais planuojamų vykdyti prekių, paslaugų ir darbų pirkimų sąrašas.

5.4. Pirkimų suvestinė – perkančiosios organizacijos parengta informacija apie visus biudžetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, įskaitant mažos vertės pirkimus ir tuos, kurie numatyti Viešųjų pirkimų įstatymo 10 straipsnio 5 dalyje. Ši informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimų planą – nedelsiant, turi būti paskelbta CVP IS ir perkančiosios organizacijos interneto tinklalapyje, jeigu toks yra.
5.5. Už perkančiosios organizacijos administravimą Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje atsakingas asmuo (toliau – CVP IS) administratorius – perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, turintis teisę CVP IS tvarkyti duomenis apie perkančiąją organizaciją ir juos darbuotojus (pirkimų specialistus, ekspertus ir kt.).

5.6. Už pirkimų vykdymą  naudojantis centinės perkančiosios organizacijos elektiniu katalogu atsakingas asmuo (toliau – CPO) - perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuriam suteikta prisijungimo duomenys prie elektrinio katalogo CPO.

5.7. Pirkimų registras – perkančiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, skirtas registruoti perkančiosios organizacijos atliktus pirkimus.

6. Kitos Organizavimo taisyklėse vartojamos pagrindinės sąvokos yra apibrėžtos Viešųjų pirkimų įstatyme, kituose pirkimus reglamentuojančiuose teisės aktuose.

7. Pasikeitus Organizavimo taisyklėse teisės aktams ir rekomendacinio pobūdžio dokumentams, taikomos aktualios tų teisės aktų ir rekomendacinio pobūdžio dokumentų redakcijos nuostatos.

II.  VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PLANAVIMAS
8. Perkančiosios organizacijos pirkimų iniciatoriai – darbuotojai, ateinantiems biudžetiniams metams numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvienų metų ketvirtą ketvirtį. Pirkimo iniciatorius iki kiekvienų metų gruodžio 1 d. raštu ar elektroniniu paštu pateikia perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu paskirtam už pirkimų planavimą atsakingam darbuotojui, kuris rengia bendrą perkančiosios organizacijos tais metais planuojamų vykdyti viešųjų pirkimų planą, ir teikia jį tvirtinti perkančiosios organizacijos vadovui ne vėliau kaip iki kovo 15 d., o šį planą patikslinus nedelsiant skelbia jį CVP IS ir perkančiosios organizacijos interneto tinklalapyje.
9. Darbuotojas, atsakingas už pirkimų planavimą, gavęs iš pirkimo iniciatorių Organizavimo taisyklių 8 punkte nurodytą informaciją, iki kiekvienų metų sausio 31 d.:

9.1. Pirkimų iniciatorių pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekėms ir paslaugoms priskiria Bendrajame viešųjų pirkimų žodyne, patvirtintame Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkričio 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dėl bendro viešųjų pirkimų žodyno (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas, p. 1) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkričio 28 d. reglamento (EB) Nr. 213/2008, iš dalies keičiančio Europos Parlamento ir Tarybos reglamentą (EB) Nr. 2195/2002 dėl bendro viešųjų pirkimų žodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dėl viešųjų pirkimų tvarkos, kad CPV būtų atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1), (toliau – BVPŽ) nurodytus kodus, o paslaugoms papildomai priskiria Viešųjų pirkimų įstatymo 2 priedėlyje nurodytas paslaugų kategorijas;

9.2. vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymu ir patvirtintos Numatomo viešojo pirkimo vertės nustatymo metodikos aktualios redakcijos nuostatomis, apskaičiuoja numatomų pirkimų vertes;

     9.3. teikia perkančiosios organizacijos vadovui tvirtinti pagal Viešųjų pirkimų organizavimo taisyklių 1 priede pateiktą formą parengtą ir suderintą su pirkimų iniciatoriais ir vyriausiaja buhaltere, ateinančiais finansiniais metais numatomų pirkti perkančiosios organizacijos reikmėms reikalingų darbų, prekių ir paslaugų (išskyrus Viešųjų pirkimų įstatymo 85 straipsnio 1 ir 6 dalyse nurodytus supaprastintus pirkimus) planą (toliau – pirkimų planas).

10. Darbuotojas, atsakingas už pirkimų planavimą, kasmet, ne vėliau kaip iki kovo 15 dienos, CVP IS ir papildomai perkančiosios organizacijos interneto tinklalapyje skelbia tais metais planuojamų vykdyti supaprastintų pirkimų (išskyrus Viešųjų pirkimų įstatymo 85 straipsnio 1 ir 6 dalyse nurodytus supaprastintus pirkimus bei pirkimų, nustatytų Viešųjų pirkimų įstatymo 10 straipsnio 5 dalyje) suvestinę. Suvestinėje informacija nurodoma ir suvestinė skelbiama, vadovaujantis Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus patvirtinto Informacijos apie planuojamus vykdyti viešuosius pirkimus skelbimo Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje tvarkos aprašo aktualia redakcija.

11. Asmuo, atsakingas už pirkimų planavimą, kiekvieną ketvirtį arba esant poreikiui peržiūri patvirtintą pirkimų planą ir, jį tikslina. Patvirtinus patikslintą viešųjų pirkimų planą, atsakingas už pirkimų planavimą asmuo, skelbia nedelsiant CVP IS sistemoje bei perkančiosios organizacijos interneto tinklalapyje.

12. Pirkimų planas nekeičiamas, jeigu dėl perkančiosios organizacijos nenumatytų aplinkybių iškyla poreikis ypač skubiai vykdyti pirkimų plane nenurodytą pirkimą arba kai konkretaus pirkimo metu keičiasi informacija, kuri apie šį pirkimą nurodyta pirkimų plane.

III. VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PROCEDŪROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS
13. Perkančiosios organizacijos pirkimus vykdo vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 16 str., sudaryta Komisija. Mažos vertės pirkimus vykdo Komisija arba Pirkimo organizatorius.
13.1. Komisijos pirmininku, jos nariais, Pirkimo organizatoriumi skiriami nepriekaištingos reputacijos asmenys. 
14. Atsižvelgiant į pirkimų apimtį ir pobūdį, gali būti sudaroma Komisija vienam ar keliems pirkimams arba nuolatinė Komisija perkančiosios organizacijos vadovo nustatytam laikotarpiui.

15. Mažos vertės pirkimus atlieka Komisija, kai:

15.1. prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė viršija 50 000 Eur (be pridėtinės vertės mokesčio);

     15.2. darbų pirkimo sutarties vertė viršija 100 000 Eur (be pridėtinės vertės mokesčio).
     16. Perkančiosios organizacijos vadovas turi teisę priimti sprendimą pavesti supaprastintą pirkimą vykdyti Pirkimo organizatoriui arba Komisijai neatsižvelgdamas į Organizavimo taisyklių 15 punkte nustatytas aplinkybes. Tuo pačiu metu atliekamiems keliems supaprastintiems pirkimams gali būti sudarytos kelios Komisijos ar paskirti keli Pirkimo organizatoriai.

     17.  Komisija dirba pagal perkančiosios organizacijos vadovo patvirtintą Komisijos darbo reglamentą. Komisijai turi būti nustatytos užduotys ir suteikti visi užduotims vykdyti reikalingi įgaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiškai. 

18. Prieš pradėdami darbą Komisijos nariai, ekspertai, pirkimų organizatorius, asmuo, atsakingas už pirkimų planavimą turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą, pateiktą Viešųjų pirkimų organizavimo taisyklių 2 ir 3 prieduose. Taip pat šie asmenys turi susipažinti (perskaičius mokomąją medžiagą užbaigti susipažinimo procedūrą spaudžiant aktyvų „SUSIPAŽINAU“ laukelį) su Etiško elgesio viešuosiuose pirkimuose mokomąja priemone, patvirtinta Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2010 m. rugsėjo 7 d. įsakymu Nr. 1S-135 ir paskelbta Viešųjų pirkimų tarnybos interneto svetainėje http://www.vpt.lt/rtmp8/dtd/etika.php  

19. Supaprastintas pirkimas atliekamas šiais etapais:

     19.1. Perkančiosios organizacijos vadovas arba jo įgaliotas asmuo paveda pirkimą atlikti Komisijai arba Pirkimo organizatoriui (priklausomai nuo Pirkimų suvestinėje nurodytų pirkimo verčių);

19.2. Komisija arba Pirkimo organizatorius, prieš atlikdamas pirkimą parenka pirkimo būdą;

     19.3. Pirkimo organizatorius arba Komisija parengia pirkimo sąlygas ir pateikia jas tvirtinti perkančiosios organizacijos vadovui. Mažos vertės pirkimų sąlygos netvirtinamos, jas pasirašo Pirkimų organizatorius.

19.4. Komisija arba Pirkimo organizatorius atlieka pirkimą; 

     19.5. Perkančiosios organizacijos vadovas arba jo įgaliotas asmuo patvirtina (rezoliucija ar kt.) Komisijos ar Pirkimo organizatoriaus sprendimą dėl sutarties sudarymo (išskyrus, kai apklausa atliekama žodžiu);

      19.6. Pirkimo iniciatorius, Pirkimo organizatorius arba Komisija parengia pirkimo sutarties projektą, suderina ją nustatyta tvarka ir teikia pasirašyti perkančiosios organizacijos vadovui arba jo įgaliotam asmeniui;

      19.7. pasirašytos pirkimų sutartys saugomos perkančiojoje organizacijoje, kur yra registruojamos sutarčių registre.

 20. Perkančioji organizacija privalo įsigyti prekes, paslaugas ar darbus iš centrinės perkančiosios organizacijos (toliau – CPO), kai CPO kataloge siūlomos prekės, paslaugos ar darbai atitinka perkančiosios organizacijos poreikius ir perkančioji organizacija negali jų atlikti efektyvesniu būdu racionaliai naudodamas tam skirtas lėšas. Perkančioji organizacija privalo motovuoti savo sprendimą neatlikti CPO siūlomų prekių, paslaugų ar darbų pirkimo ir saugoti tai patvirtinantį dokumentą kartu su kitais pirkimo dokumentais.
21. Kiekvieną atliktą pirkimą Pirkimų organizatorius arba Komisija registruoja pirkimų registre, pateiktame Viešųjų pirkimų organizavimo taisyklių 4 priede.  
22. Perkančioji organizacija supaprastinto pirkimo procedūroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali įgalioti kitą perkančiąją organizaciją (toliau – įgaliotoji organizacija). Tokiu atveju įgaliotajai organizacijai nustatomos užduotys ir suteikiami visi įgaliojimai toms užduotims vykdyti.

23. Pasikeitus Organizavimo taisyklėse minėtiem teisės aktams ir rekomendacinio pobūdžio dokumentams, taikomos aktualijos tų teisės aktų ir rekomendacinio pobūdžio dokumentų readakcijos nuostatos.
IV. VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS. ATASKAITŲ PATEIKIMAS
24. Kai pirkimą vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. Kai pirkimą vykdo Pirkimo organizatorius pildoma tiekėjų apklausos pažyma supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklėse numatytais atvejais.
25. Su pirkimais susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo nustatyta tvarka. 

26.  Perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas už viešuosius pirkimus atsakingas darbuotojas, vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymo 19 str. 1, 2 ir 3 p. reikalavimais už kiekvieną supaprastintą pirkimą, įskaitant ir supaprastintą pirkimą, kurio metu sudaroma preliminarioji sutartis ar taikoma dinaminė pirkimo sistema, privalo Viešųjų pirkimų tarnybai raštu pateikti pirkimo procedūrų ataskaitą. Ši ataskaita neteikiama, kai: supaprastintas pirkimas yra atliekamas pagal sudarytą preliminariąją sutartį, atliekamas mažos vertės pirkimas. 

27.  Perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas už viešuosius pirkimus atsakingas darbuotojas, vadovaudamasis Viešų pirkimų įstatymo 19 str. 4 p. reikalavimais privalo Viešųjų pirkimų tarnybai raštu pateikti visų per finansinius metus atliktų pirkimų ataskaitą už:

27.1. pirkimus, kai pagal preliminariąsias sutartis sudaromos pirkimo sutartys;

27.2. supaprastintus pirkimus, atliktus pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 91 straipsnio reikalavimus;

27.3. mažos vertės pirkimus.

28. Perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas už viešuosius pirkimus atsakingas darbuotojas, vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymo 19 str. 5 str. reikalavimais privalo raštu pateikti kiekvienos įvykdytos, ar nutrauktos pirkimo sutarties (preliminarios sutarties) ataskaitą, išskyrus ataskaitą, sudarytą atliekant mažos vertės pirkimus ar atliekant pirkimus pagal sudarytą preliminariąją sutartį.
29. Pirkimo procedūrų ataskaita, pirkimų ataskaita, įvykdytos ar nutrauktos pirkimo (preliminarios sutarties) ataskaita rengiamos ir elektroninėmis priemonėmis pateikiamos pagal Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus.

30. Už visų ataskaitų pateikimą atsakingas perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas už viešuosius pirkimus atsakingas darbuotojas.
V. PRETENZIJŲ IR SKUNDŲ NAGRINĖJIMO TVARKA
31. Tiekėjų pretenzijas perkančiojoje organizacijoje nagrinėja Komisija arba Pirkimų organizatorius, atlikęs pirkimą. Sprendimą dėl pretenzijos remdamasis Komisijos ar Pirkimų organizatoriaus išvadomis ir paaiškinimais, priima perkančiosios organizacijos vadovas.
32. Perkančioji organizacija privalo išnagrinėti pretenziją ir priimti motivuotą sprendimą ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo pretenzijos gavimo dienos, o apie priimtą sprendimą ne vėlaiu kaip kitą darbo dieną raštu pranešti pretenziją pateikusiam tiekėjui, suinteresuotiems kandidatams ir dalyviams, tai pat juos informuoti apie anksčiau praneštų pirkimo procedūros terminų pasikeitimą.
VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Visi su pirkimais susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka.

34. Asmenys, pažeidę pirkimus reglamentuojančių teisės aktų ir Taisyklių nuostatas, atsako teisės aktų nustatyta tvarka.
_____________________

Viešųjų pirkimų organizavimo

                                                                                           taisyklių 2 priedas 

(perkančiosios organizacijos pavadinimas)

________________________________________________________________________________
(komisijos pirmininko, nario ar eksperto vardas ir pavardė)

Viešojo pirkimo komisijos PIRMININKO, nario AR eksperto
NEŠALIŠKUMO DEKLARACIJA

200__ m._____________d. Nr. ______

__________________________

(Vietovės pavadinimas)

Būdamas Viešojo pirkimo komisijos ____________________ , pasižadu:



  (Pirmininku, nariu, ekspertu)

1. Objektyviai, dalykiškai, be išankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visų tiekėjų lygiateisiškumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripažinimo ir skaidrumo principais, atlikti Viešojo pirkimo komisijos _____________________ pareigas;

           (Pirmininko, nario, eksperto)

2. Paaiškėjus, kad pirkimo procedūrose kaip tiekėjas dalyvauja asmuo, susijęs su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais, arba įmonė, kuriai vadovauja toks asmuo, arba toks asmuo yra įmonės valdymo organų narys, arba, kad toks asmuo turi pirkimo procedūrose dalyvaujančios įmonės akcijų, arba aš pats turiu pirkimo procedūrose dalyvaujančios įmonės akcijų, arba esu tokio įmonės valdymo organų narys, arba, kad dėl bet kokių kitų aplinkybių negaliu laikytis 1 punkte nustatytų principų, nedelsdamas raštu pranešti apie tai mane Viešojo pirkimo komisijos ______________ paskyrusios perkančiosios organizacijos vadovui ir nusišalinti.

(Pirmininku, nariu, ekspertu)

Man išaiškinta, kad asmenys, susiję su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais, yra: sutuoktinis, seneliai, tėvai (įtėviai), vaikai (įvaikiai), jų sutuoktiniai, vaikaičiai, broliai, seserys ir jų vaikai, taip pat sutuoktinio tėvai, broliai, seserys ir jų vaikai.

____________________


______________________________

(Parašas)




(Vardas, pavardė)

Viešųjų pirkimų organizavimo

                 taisyklių 3 priedas 

( perkančiosios organizacijos pavadinimas)

________________________________________________________________________
(komisijos pirmininko, nario ar eksperto vardas ir pavardė)
ViešOJO pirkimŲ komisijos PIRMININKO nario AR eksperto 

KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS

200__ m.________________d.

___________ __________

(Vietovės pavadinimas)

Būdamas Viešųjų pirkimų komisijos ____________________, 




   (Pirmininku, nariu, ekspertu)

1. Pasižadu:

1.1. saugoti ir tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialią informaciją, kuri man taps žinoma, dirbant Viešojo pirkimo komisijos nariu (ekspertu);

1.2. man patikėtus dokumentus, kuriuose yra konfidenciali informacija, saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su jais susipažinti ar pasinaudoti.

2. Man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro:

2.1. pirkimo procedūrose dalyvavusių tiekėjų (rangovų) kvalifikaciniai duomenys;

2.2. kiekvieno pasiūlymo turinys;

2.3. pasiūlymų vertinimo ir palyginimo aprašymas ir Viešojo pirkimo komisijos išvada dėl laimėjusio pasiūlymo, pasiūlymą pateikusio tiekėjo (rangovo) pavadinimas ir motyvai, dėl kurių šis pasiūlymas buvo pasirinktas;

2.4. kita informacija, susijusi su tiekėjų (rangovų) pasiūlymų nagrinėjimu, aiškinimu, vertinimu ir palyginimu;

2.5. jei taikomas ne konkurso, o kitas pirkimo būdas, - jo taikymo pagrindas;

2.6. jei buvo atmesti pasiūlymai, - atmetimo priežastys;

2.7. kita informacija, susijusi su atliktomis pirkimo procedūromis, jeigu jos atskleidimas prieštarauja įstatymams, daro nuostolių teisėtiems šalių komerciniams interesams arba trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją.

3. Apie pirkimo procedūrose dalyvaujančius tiekėjus (rangovus), pasiūlyme nurodytą kainą, mokėjimo ir prekių tiekimo, paslaugų teikimo ir darbų atlikimo terminus po vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūros pranešama visiems pirkimo procedūrose dalyvaujantiems tiekėjams (rangovams).

4. Esu perspėtas, kad, pažeidęs šį pasižadėjimą, turėsiu atlyginti perkančiajai organizacijai ir tiekėjams (rangovams) padarytus nuostolius.

___________________


______________________________

(Parašas)



          (Vardas, pavardė)
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